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Kivan: 
Wechsel eines Betreuungsplatzes von der 
Kindertagespflege in die Kita und von Kita zu Kita 
 
1. Gehen Sie zunächst auf die Seite: https://monheim.meinkitaplatz.de 

 
2. Um sich anzumelden, klicken Sie oben rechts auf den Reiter „Anmelden“ oder auf den 

Button „Kind anmelden“ und melden Sie sich an. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Scrollen Sie auf der Startseite runter bis zu „Meine Kinder“. Klicken Sie dann auf den 

Namen des Kindes, bei dem Sie einen Wechselantrag oder einen Antrag auf eine 
Anschlussbetreuung stellen möchten. 
 

4. Klicken Sie auf „+ weitere Bedarfsmeldung abgeben“. 

 

 

 

 

 

https://monheim.meinkitaplatz.de/


 
 

 

 
 
 
 
 Seite 2 von 2   

5. Wählen Sie Ihre Wunscheinrichtungen aus und überprüfen Sie Ihre Stammdaten. 
Bitte beachten Sie, dass Sie bei Betreuungsbeginn das gewünschte Kita-Startdatum 

eingeben. 
 
6. Wenn Sie aus der Kindertagespflege in eine Kita wechseln möchten, schreiben Sie ins 

Anmerkungsfeld, dass es sich um eine Anschlussbetreuung an die Kindertagespflege 
handelt. 

 
7. Sie können die Bedarfsmeldung nun abgeben. Nachdem Sie die Bedarfsmeldung gestellt 

haben, erscheint diese als Anschlussbetreuung bei den Daten Ihres Kindes.  
 

Bitte nehmen Sie unbedingt rechtzeitig vor dem 31. Januar Kontakt mit den 

gewünschten Einrichtungen auf, da Sie sonst nicht für die Kita-Platzvergabe 

berücksichtigt werden können. Eine direkte, persönliche Kontaktaufnahme mit den 

Einrichtungen ist Voraussetzung für die Platzvergabe. 

 

Für weitere Fragen rund um Kivan und Ihre Bedarfsmeldung können Sie sich jederzeit an 

die Abteilung Frühkindliche Bildung, Alexandra Voos, Telefon +49 2173951-5156,  

E-Mail: avoos@monheim.de, wenden. 
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