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Verwaltungsfachangestellte/-r  
Information zur Berufsausbildung 
   
 
Dies ist keine Stellenausschreibung, sondern nur eine allgemeine Information über 
die Ausbildungsmöglichkeiten bei der Stadt Monheim am Rhein.  
 
Beginn der Ausbildung:  1. August oder 1. September  
 
Dauer der Ausbildung:  drei Jahre 
 
Ausbildungsvoraussetzung:  mindestens ein guter Hauptschulabschluss Typ A 
 
Dieser Beruf ist für dich richtig, wenn du… 

• gerne und sicher mit der deutschen Sprache umgehst 
• dich mit rechtlichen Fragen beschäftigen möchtest 
• am liebsten mit und für andere Menschen arbeiten möchtest  
• sehr gerne im Team arbeitest 
• einen abwechslungsreichen Bürojob suchst 

 
Praktische Ausbildung: 
Du lernst die vielfältigen und zahlreichen Aufgaben der Stadtverwaltung von der Arbeit im 
Bürgerbüro über die Gewährung von Leistungen bis hin zur Einschätzung von 
ordnungsrechtlichen Sachverhalten kennen. Die Ausbildungsabschnitte können zum 
Beispiel in diesen Abteilungen stattfinden: Personal und Organisation, Bürgerbüro, 
Finanzbuchhaltung, Ordnungsangelegenheiten, Städtische Betriebe, Volkshochschule. In 
diesen oder auch anderen Bereichen wirst du jeweils drei bis fünf Monate eingesetzt. 
 
Theoretische Ausbildung: 
Der Unterricht findet bis zu zweimal wöchentlich im Studieninstitut für kommunale 
Verwaltung in Düsseldorf und im Block am Max-Weber-Berufskolleg statt. Dort werden 
neben Fächern wie Deutsch zum Beispiel auch Kommunalrecht, Ordnungsrecht, 
Verwaltungsrecht und Betriebswirtschaftslehre sowie Handlungs- und Sozialkompetenz 
unterrichtet. 
 
Monatliches Ausbildungsentgelt (brutto): 1. Ausbildungsjahr:  circa 1.368 Euro                
       2. Ausbildungsjahr:  circa 1.418 Euro 
       3. Ausbildungsjahr:  circa 1.464 Euro 
 
Nach der Ausbildung… 
wirst Du in einer Abteilung der Stadtverwaltung in der Sachbearbeitung eingesetzt. Du 
bekommst ein eigenes Aufgabengebiet, wirst aber gleichzeitig auch in einem Team arbeiten. 
Später kannst Du innerhalb der Stadtverwaltung in ein anderes Themengebiet wechseln und 
Dich durch Fortbildungen weiterentwickeln.  
 
Entgelt nach der Ausbildung: mindestens 2.124 Euro monatlich 
 
Bewerbungen sind nur während des Ausschreibungszeitraumes möglich. Nähere 
Einzelheiten dazu findest du jeweils in der Stellenausschreibung unter 
www.monheim.de/stellen. 
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